
科普统计信息管理系统使用说明

科普统计信息管理系统地址为：https://kptj.istic.ac.cn/



首次登录/初始密码未更改/密码强度弱口令，强制修改密码后才可进行其他操作。

密码必须包含大小字母、数字、特殊

符号且长度在 12到 20位。



各单位首次登录后，首先必须对单位属性“是否教育机构或部门”进行选择，选择后方可进行其它操作。

选择是否正规教育

机构或部门

先点击“编辑”按钮进入编辑状态，

对相应信息选择后，点击“保存”按

钮完成设置，再进行其它操作。

单位所在地区务必

选择到具体的区县



一、系统说明



1.首页模块

当前单位关联的

下级单位总数。
直属单位

填报数量。
接收到的，下级上报或

上级审核消息数量。 可下载文档数量。

此功能块，仅具有管理权限的单位才会

显示。通过此功能块可直观看到直属单

位的填报进度。点击条状图，可跳转至

“审核下级单位数据 ”模块相应的表审

核页面，进行数据审核。

当前登录单位的填报状态，点

击状态按钮，可以跳转到填报

页面进行填报。

下载本单位本年

度填报报告。
下载本单位本年

度表格数据。

显示本单位收到的下级单位填报消息，或上

级单位对本单位的审核消息。如果是被驳回

的消息，点击“去处理”按钮，可以快速跳

转到填报页面，对驳回的数据进行处理。

如果是下级单位上报数据的消息，点击“去

处理”则跳转到“审核与修改”页面，对上

报单位数据进行审核。

相关文档下载。



2.数据填报

填报数据后，点“保存”按钮，只会对

数据进行保存，防止丢失，只有点击“上

报”按钮才会完成本单位的数据上报。

 如果是有管理权限的单位，需要本

单位的直管下级单位全部指标完成

上报后才能上报本单位数据。

 如果是“省部”级管理单位上报时，

还会要求到“查询编辑”模块进行

“查重”处理，根据相应的提示才

能完成上报。

 所有单位在上报时会要求到“单位

管理->单位信息”模块完善全部单

位信息。

 “科学教育”填报页签只有在单位信息“是否教

育机构或部门”选择“是”时才会显示填报指标。

 “省部”级非“教育机构或部门”管理单位也会

出现此页签，只是页签内容是一个“排查下级单

位重复数据”的按钮，用以检查下级是“教育机

构或部门”的单位是否有重复数据。



3.数据审核-审核下级单位数据
在此页面，通过各种组合条件，可以筛查出各种状

态的数据，从而对其进行审核和修改。

在此页面，各字段可以直接输入数值，进行修改，输

入数值后，点击左侧“保存”按钮，完成修改。

需要注意的是：在此处输入的数据是不受填报约束条

件限制的，因此在此处直接修改单位数据时请谨慎。

点击“单位名称”可直接跳转到该单位

的“审核与修改页面”，在审核与修改

页面可以通过正常流程对指定单位进

行数据修正。



4.审核与修改
此处显示当前被审核

与修改的单位名称。

此处针对当前单位填报数据，可

以进行审核操作。

 “通过”和“驳回”在被审

核单位的数据处于上报状

态才会启用。

 当“驳回”时，会弹出输入

框，要求输入驳回原因。

 “全通过”和“全驳回”是

指对当前被审核单位的所

有表进行通过或驳回。

当填报的数值触发该指标的约束条件时，

会打开说明输入框。按要求输入原因说

明。需要修改说明时，直接点击“编辑说

明”即可再次打开说明输入框。



5.数据审核-按单位查看进度

按单位查看进度页面，可以分级查看下级各单位各个表的当前填报状态。

在各表的状态按钮上点击，即可进入相应单位对应表的“审核与修改”页面，从而对该下级单位进

行审核与修改。

 “审核子单位”按钮，可以进入此单位的“按单位查看进度”子单位页面，从而实现分级查看

与审核。

 “全通过”与“全驳回”按钮，可以完成对该子单位所有表数据的通过或驳回操作，被审核单

位所有表数据均上报后才会启用。

 “excel”与“word”按钮，可以下载对应单位统计年度填报表格数据或报告。



6.数据查询

数据查询页面，可以根据各种组合条件，对数据进行查询。此页面

只能查询，不能编辑修改。查询返回的数据包含未审核数据。

“下载数据”按钮，可以对查询到的结果进行下载。

在此页面显示的数据中包含原因说明内容。

此条数据的审核状态。

左侧数值为上一年度填报数据

右侧数值为当年度填报数据



7.查询编辑-常规

查询编辑模块只有省部

级以上管理单位才有。此

模块只针对当年填报数

据，其有两种模式，一种

是常规的查询与编辑，另

一种是“查重”，可以通

过“常规与查重”按钮进

行切换。

常规与查重模式切换开关

在常规模式下，可以对查询到的结

果按指定指标进行排序。勾选“指

标变化率”选项，即可按指标相对

去年的变化率进行排序。

在两种模式下，都可以对查询到的

数据进行直接无约束修改与保存，

因此请慎重使用。



8.查询编辑-查重

查询编辑模块，在查重模式下，除地

区筛选条件外，其它查询条件会被忽

略，选择的其它条件都不参与查询。

【省部级管理单位】在上报本单位数据前，务必在本页面先进行查重操作，确认无重复数据后，才可提交本单位数据。

可筛选具体某一地区进行对应表数据查重。



9.数据分析-统计报表 数据分析模块可以指定多种查询条件进行统计分析。

统计报表子模块可以同时选择多个年份统计。

 “下载数据”按钮可下载

此次统计结果。

 “下载单位”按钮可以下

载此次统计结果的全部

命中单位详细单位数据。

统计结果是否加入本

单位的填报数据

 管理外单位是指：某个填报单

位跟管理单位属于同一个城

市，但是却不是此管理单位的

下级单位。例如某些高校在 XX
省，却归于教育部管理。

 仅各省科技管理部门可以统计

管理权限外的单位的汇总数据

情况。管理外单位的详细数据

不可查询。

此处显示得到本次统计结果

的命中单位个数。

数据分析模块下的三个子模块，可对

不同数据状态进行筛选，默认为统计

“已审核”数据。



10.数据分析-按地区

当前指标相对于上一年的变

化趋势。上升以绿色正数表

示，下降以红色负数表示。

数值代表趋势值。

此按钮可以下载此次统计结果的

全部命中单位详细单位数据。

本次统计结果命中的单位个数。

此模块，按地区对指

定年和上一年进行

数据统计分析。

选择筛选地区。



11.数据分析-按部门

当前指标相对于上一年的变

化趋势。上升以绿色正数表

示，下降以红色负数表示。

数值代表趋势值。

本次统计结果命中的

单位个数

此模块，按部门对指

定年和上一年进行

数据统计分析。

选择筛选部门。



12. 单位管理-下级单位-管理单位列表

点击此处可以逐层展示关联的下级单位。

单击某一个单位，则此单位被选中为被关

联单位，在搜索列表中，点击“关联”按

钮，则可将对应单位关联到此单位上。

下级单位模块可以实现对已

经关联的下级单位，以树表形

式进行管理。
 修改：可以对当前选中单位信息进行修改。

 新增：如果有新的填报单位，可以通过此按钮进行

单位信息添加并关联。

 移除：如果某个单位当年不参与填报，可以通过此

按钮移除。

 下载：可以对当前单位及其直属单位信息进行下载。

此按钮，可以对所有下

级单位信息进行下载。

省部级管理单位可对所

有下级发布公告。



13.单位管理-下级单位-管理单位列表-修改单位信息

当需要给某个单位添加管理权限时，可以在下级单位

管理列表中找到此单位，然后单击“编辑”按钮，弹出“修

改单位信息”窗口，然后在管理范围属性中选择相应的管

理区域，完成选择后，点击确定，即可完成对此单位的管

理权限添加。

需要注意的是，管理范围选择框只有上级对下级的修

改弹窗中可以使用。在单位信息页面中此选择框不可用，

也就是自己无法修改自己的管理范围。

是否教育机构或部门为强制选项。

修改下级单位信息选择“未知”，下

级单位首次登录系统时会默认进入登录

单位“单位信息”页面，对此项做出选择

后，才可以进行正常填报操作。

如果明确知道下级单位属性，可选择

“否”或“是”，但此时下级单位在首次

登录时不会再次强制对此信息进行选择。

单位所在地区务必选择到具体的区县。



14.单位管理-下级单位-搜索

 搜索功能可以在系统中搜索出被移除或未关联的单位，

如果是未关联单位，会有一个绿色“关联”按钮，点击

会将此单位关联到当前被选中的单位下级。

 被关联单位，可以通过单击“管理单位列表”中的某个

单位来选中。

在此列表中单击选中需要被关联的单位



15.单位管理-密码管理

 开启：可以对所有下级进行开启或关闭填报操作。关

闭后的单位无法登录系统。

 重置全部密码：可以对所有下级单位进行密码重置。

 重置密码：可以对当前单位进行密码重置。



16.常见问题解答
可模糊搜索问题

选择问题

返回填报系统页面



17.历史数据查询

选择年份
按表下载数据



二、操作流程
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